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Lege-Haeger

Das Kurzschriftlehrwerk mit der eigenen
Note

Sichere Systembeherrschung im Anfiéngerlehrgang:

GleichmaRige Stoffverteilung im 1. Lehrbuchteil
Leistungssteigerung durch Wiederholungsiibungen und Kirzelsatze
Praxisbezogener friher Einsatz zusammenhangender Texte

2 Schoénschreibhefte zur Steigerung von Fertigkeit und Sicherheit

Im Fortbildungslehrgang sicher auf 120 Silben:

Mit dem 2. Lehrbuchteil zu umfassenden Kurzschriftkenntnissen
Viel Abwechslung mit neuartigen Ubungsformen

Mit reichlichem Ubungsstoff zum Klassenziel

Wiederholung aller Kiirzel im abschlieRenden Ubungsstiick

Eilschriftunterricht ohne Riickschlédge:

Erfolg durch geschickte Stoffverteilung im 3. Teil

Vermeidung von Rickschldgen durch umfangreichen Ubungsstoff
Stetig steigender Schreibgeschwindigkeit steigt im Unterricht
Wiederholung aller Kiirzel, Kiirzungen und Regeln im letzten
Ubungsstiick

Redeschriftlehrbuch mit tausend Kiirzungen:

Keine Hbchstleistung ohne groBen Kirzungsvorrat

Ubersichtliche Darbietung zur b esseren Einpragung

Neue, bisher unbekannte Kiirzungsarten vom ersten Lehrstiick an
AbschluBBtexte zum 400-Silben-Test mit einer Haufungstarkster
Klrzungen

Lege-Haeger, Deutsche Einheitskurzschrift
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Grundlagen stenografischer Leistungen

Kopf
- Denkvermdgen
- Gedéchtnis

- Konzentrationsfahigkeit

- Reaktionsfahigkeit
- Kombinationsfahigkeit

- Ausdauer/Geduld

- Aligemeinbildung

- berufsbezogene Ausbildung

Hand
- lockere Stiftfiihrung
- tagliches Stenografieren

- laufende Anfertigung kurzschriftlicher Notizen und Entwirfe

Stenografieren ist keine mechanische Tatigkeit, es ist mehr
eine Tatigkeit des Kopfes als der Hand.

Man muf? denkend mitschreiben und denkend Uibertragen!



Die Kiirze der Stenografie

Die Stenografie ist um ungefédhr 75 Prozent kiirzer
als die Langschrift.
Das beruht vor allem auf den folgenden
finf Unterschieden:

- Die Mitlautzeichen sind nur Teilziige
der Langschriftbuchstaben
und dadurch viel kiirzer.

- FUr haufige Mitlautverbindungen gibt es eigene Zeichen,
wahrend in der Langschrift 2 bis 4 Buchstaben
zu schreiben sind.

- Die meisten Selbstlaute werden nicht durch eigene
Zeichen wiedergegeben, sondern nur angedeutet.

- Die Rechtschreibung ist vereinfacht; Buchstaben,
die nur der Aussprachekennzeichnung dienen,
werden weggelassen.

- Fur haufige Wérter gibt es eigene Abkiirzungen (Kiirzel).



Geometrische und kursive Buchstabenkurzschriften

Von der Kurzschrift ist wie von der Langschrift die lebendige
Sprache wiederzugeben, die aus Woértern, Silben und Lauten
besteht.

Die Kurzschriften lassen sich deshalb — wie bei der Langschrift
tiblich — einteilen in Wortschriften, Silbenschriften und
Buchstabenschriften. Die neueren Kurzschriften gehen auf die
kleinste Einheit der Sprache zuriick, ndmlich auf den Laut, und
werden deshalb als Buchstabenkurzschriften bezeichnet.

Sie verwenden einfachere Zeichen als die Buchstaben der
Langschrift und erfordern deshalb beim Schreiben weniger
Schriftzige (Handbwegungen). Diese Kurzschriften werden
aufgrund ihres Zeichenvorrats eingeteilt in geometrische und kursive
Stenografiesysteme.

Das Zeichenmaterial der geometrischen Systeme besteht vor allem
aus Geraden sowie Kreisen und Kreisteilen. Die Abstriche sind
hinsichtich iher Lage uneingeschrankt, sowohl links- und
rechtsschragt, als auch senkrecht und waagerecht.
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Konsonanten kursiver Stenografie-Systeme

Die Zeichen der kursiven Kurzschrift werdenen weitgehend aus den
Buchstaben der Langschrift, die sprachliche Laute darstellen,
abgeleitet. Dabei wird unterschieden nach Vokalen und
Konsonanten.

Das kurzschriftliche ,b“ ist beispielweise einTeilzug aus dem
entsprechenden langschriftichen Konsonanten. Das Gleiche gilt fur
das ,m":

&2 : L

Das I der Kurzschrift kann aus dem langschriftlichen I abgeleitet
werden, indem es immer kleiner geschrieben wird, bis es nur noch

eine Punktschlinge ist:

Da das Zeichenmaterial der kursiven Stenographie-Systeme aus der
Langschrift stammt, werden beim Schreiben die Auf- und Abstriche
aneinandergereiht und haben wie bei der Langschrift im
wesentlichen die gleiche linksschrage Lage.

Die kuzschriftlichen Konsonanten kénnen unterschieden werden in
gerade auslaufende, rechts auslaufende und links auslaufende
Zeichen sowie in Zeichen mit kleiner und solche mit grofRer
FuBschleife. Der Zeichenkopf der Konsonanten kann gerade von
oben nach unten verlaufen, rechts oben oder links oben beginnen
sowie eine Kopfschleife haben:
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Vokalschreibung und -andeutung in der Kurzschrift

Das stenographische Unterscheidungskriterium nach dem
Zeichenmaterial wird durch die Vokalbezeichnung als
Einteilungsprinzip erganzt. Sowohl die geometrischen als auch die
kursiven Stenographiesysteme werden in selbstlautandeutende
(symbolisierende) und selbstlautschreibende Kurzschriften unterteilt;
denn ein Laut kann sowohl durch ein Zeichen als auch durch ein
Sinnbild an einem benachbarten Zeichen wiedergegeben werden.

Da die Konsonanten beim Lesen eine gréRere Bedeutung haben als
die Vokale, werden sie beim geschriebenen Wort nicht wie die
Vokale nur am Nachbarzeichen angedeutet, sondern in der Regel
ausgeschrieben, obwohl die Vokale fiir das gesprochene Wort am
wichtigsten sind.

Auslautende Vokalandeutung
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Kreisvokalisation
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Sstrichvokalisation
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des, dus, lets, lis,  lus, I&:, uaus dos, lis, liis, leus

Punktierende Vokalandeutung
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Stenografie-Systeme in Sdo Paulo (Auswahl)
Stenografie-System: Taylor/Prevost/Delaunay
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Fernando Hernani Gentile: Manual do Taquigrafo -Teérico e Pratico.
9. Auflage, S&o Paulo 1983. Seite 94.

Das Stenografie-System von Prévost-Delaunay ist geometrisch mit Vokalandeutung
durch Punkte, es wurde aus dem Fanzosischen auf die portugiesische Sprache
Ubertragen, weil an brasilianischen Schulen die erste Fremdsprache Franzésisch war.

Stenografie-System: Deutsche Einheitskurzschrift

et ala ZAJ:L&-@ Y VI TV /P Y
d.%‘*.e.ﬁ’mﬁ.mkﬂzjé_.ngmyﬂﬁ\ mé[évll;.
Opanl ez Ly LT 225wt pb e pil ._cgfﬂ_.,\

tply £ Gtfy e e, 8 Jp g aﬂw/ &L@, =20 oA~k
A % </ 34.179A.Z.. A" )2
I Yk YO ¥ /L =/ 3 m% |

Lege-Haeger (Klaus-Wilhelm Lege, Fritz Haeger): Deutsche Einheitskurzschrift.
3. Teil: Eilschrift. 19. Auflage, Darmstadt 1978. Seite 52.
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Wiederholung Verkehrsschrift

Verkehrsschrift als sicheres Fundament
Bedeutung geometrischer und kursiver Zeichen,
raumliche und zeitliche Kiirze (Seite 8)

Grundlagen der Zeichenauswahl
Bedeutung der Konsonanten fiir die Schrift;
Mitlautfolgezeichen, Silbenzeichen (Seite 9)

Grundlagen der Vokaldarstellung
Bedeutung der Vokale fiir die Sprache,
Vokalandeutung im Auslaut (Seite 10)

Grundlagen der Schreibregeln
Stellungs- und Verbindungsregeln,
sprachliche Wortgliederung (Seiten 6 und 13)

Grundlagen der Kiirzel
25 % - 50 % der Texte (Seiten 7 und 14)
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t g b m r reger bat rege

[1] e wird durch enge Verbindung zweier Mitlaute, a durch enge Verbin-
dung und Verstiarkung des folgenden Mitlautes angedeutet. [2] e am Wort-
ende (Auslaut-e) wird durch einen halbstufigen schrdgen Aufstrich bezeichnet.

Meter : - MO[OI: Rate Rdéte

[3] o wird durch weite Verbindung zweier Mitlaute angedeutet. 0 wird
durch weite Verbindung und Verstdrkung des folgenden Mitlautes angedeutet.

1) In der Einheitskurzschrift gibt es keine groBen Anfangsbuchstaben.
2) Die Mitlautverdoppelung bleibt im allgemeinen unbezeichnet.
3) Die Dehnungszeichen der Langschrift werden nicht mitgeschrieben.

Ubertragungsauigabe = U: Rat, mnag, begab, Meter, rettete, gar, Beete, begehre,
mehr, Maat, ratet, Bar, Met, bete, Geber, Gatte, Tat : Tag, matter, Gabe.

4



Kiirzel = K: ¥ = s

die der und ich es sQ ist

.Kiirzel* nennt man feststehende, besonders kurze Zeichen fiir hdufige Worter, Vor-
§ilben oder Nadisilben. Mit etwa 100 Kiirzeln errelcht dle Einheitskurzschrift, daB
in fortlaufenden Texten fast jedes zweite Wort ,bekiirzelt” ist. Allein die drel

"""""" S N N
R R sl

Folgen Mitlaute aufeinander, werden ihre Zeichen ganz eng aneinander-
gereiht. Der Anstrich anlautender Selbstlaute beginnt auf der Grundlinie.

" U: 1. Moor : Meecr, betore, Bahre, bohre, Berater, Rotte, rette, tot, Rabatt,
Roboter, Retter, Rotor, Tage, mége, mager, Robe, Gott, geht, Mohre, Tore.

I1. Es ist so, ich rettete es, der Bohrer und die Réhre, so tat ich es, ich mag es.
Ist die Beere rot? Rettet die Boote! Ist es der Motor? Ist es so matt? Die Motte
ist tot. Der Rémer ist der Geber. Die Tomate ist rot. Es gab Tee und Rahm.

5)



Enge und weite Verbindung: Schreiben Sie die folgenden Wortpaare
zehnmal abwediselnd in ziigiger, flotter Schrift und achten Sie genau auf
den Unterschied zwischen enger und weiter Verbindung.

Druckverstirkung: Schreiben Sie mindestens zehnmal abwechselnd die
beiden Wérter geben, gaben. Schreiben Sie nicht unnatiirlich langsam und
malend, sondern ziigig und flott, aber beachten Sie dabei zweierlei:

a) Die Verstirkung muB mit einem | kraftigen Druck auf das Schreibwerkzeug
hervorgebracht werden, keinesfalls durch mehrmaliges Auf- und Abfahren.

b) Das verstirkte Zeichen muf sich trotzdem ganz deutlich von dem unver-
stirkten unterscheiden: < ' : '

Verstirkung des 1: Schreiben Sie die folgenden Wortpaare zehnmal ab-
wedhselnd in ziigiger, flotter Schrift, bringen Sie dabei das verstdrkte I
unbedingt in einem Zug, nicht durch mehrere kreisende Bewegungen
hervor, aber achten Sie darauf, daB sich das verstdrkte I ganz deutlich
von dem unverstdrkten unterscheidet. ,
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Schreibrichtung der Abstriche: Schr.eiben.lf Sie die folgenden Wortpaare
zehnmal abwechselnd und achten - Sie auf deutliche Unterscheidung
zwischen normaler und rechtsschréger ,Schr_eibrichtung:.

ZeichengroBe: Schreiben Sie die folgenden Wortpaare zehnmal abwech-
selnd in zligiger, flotter Schrift auf einfache Linien oder unliniertes Papier
und achten Sie peinlich genau darauf, daB die zweistuligen Zeichen
mindestens doppelt so groB sind wie die einstufigen und die ein-
stufigen mmdestens doppelt SO groB W1e d1e halbstufxgen.

Die Breite der Schleife: Schreiben Sie die folgenden Wortpaare zehnmal
abwechselnd und achten Sie genau auf glen Unterschled zwmchen schmaler
und brelter FuB- oder Kopfschlelfe"" i -




Form des Zeichenkopfes: Schreiben Sie die folgenden Wortpaare zehnmal
abwechselnd und achten Sie genau auf den Unterschied zw1schen geradem
und umgebogenem Zexchenkopf

Form des ZeichenfuBes Schreiben Sie die folgenden Wortpaare zehnmal
abwedchselnd und achten Sie genau auf den Untersdned zwischen geradem
und lxnksauslaufendem Ze1chenfuB pEa N : -

Zeichen mit Knickung, Wellung und Zurlickschlingung: Auch die seltenen

Zeichen miissen Sie s1cher beherrschen Schre1ben Sie jedes Wort mehr-
mals ab: o




Wiederhblung: 'Ans_dlluB a.ﬁ‘s

i i o:_,_\/,% T a&vé"”*:@@”{“é(/\,

a) V\{‘as fir Zeichen werden nach s in der Hﬁhé des Schnittpunktes angeschlossen?
b) Z&hlen Sie diese Zeichen aufl c¢) Wo stehen die dann noch folgenden Zeichen?

a) Welche drei Lautev miissen auch in der Einheitskurzscirift verdoppelt werden?
b) Wie schreiben wir I in der Tiefstellung? c) Wie werden Zeichen an Doppel-s
angeschlossen? d) Was ist zu beachten, wenn auf die Vorsilbe er- ein Stamm-r folgt?

a) Welche ,Silbenzeichen" gibt es ? b) Welcher Unterschied besteht zwischen Silben-
zeichen und Kiirzeln? c¢) Wie wird an ion angeschlossen? d) Wann wird ey angewandt?



Selbstlaute nach Vorsilben: £ T , e

Auch wenn nicht unmittelbar eine Verwechslung droht, fordert das Ab-
setzen die Deutlichkeit. Es ist zwar nicht tiblich, von der Bdndigung des
Krieges zu sprechen, aber kénnte nicht ein Redner, der eine bildkréftige
und originelle Ausdrucksweise anstrebt, doch einmal eine solche Formu-
lierung erfinden? Auch in den folgenden Beispielen ist die Trennung

zwar nicht unbedingt notwendig (denn es droht keine Verwechslungs-
gefahr), aber sie verhutet Stockungen be1m Wlederlesen und erhéht somit

doch die Deutlichkeit:

Je seltener ein Wort 1st (z. B Verekeln) um so mehr empﬁehlt sich das
Absetzen. : : : ~ -



Arbeitsanleitung

Der Kurzschriftunterricht ist im wesentlichen ein Schreibunterricht. Das f{liissige
Stenografieren muBl geiibt sein, und zwar erst schon und richtig, dann zigig und
deutlich und schlieBlich schnell und sicher. Nur so wird das eigentliche Ziel des
Schreibens, namlich das flotte Wiederlesen, erreicht.

Dazu sollen die beiden Schonschreibhefte beitragen. Sie werden neben dem 1. Teil
des Unterrichtswerkes LEGE-HALGER benutzt, und zwar Heft 1 als Ubung fir
dic ungeraden Lehrstiicke und Heft 2 fiir die geraden, so daB abwechselnd ein
Heft zur Zeit bearbeitet wird.



Von 40 auf 120 Silben

Dieses Wiederholungs- und Fortbildungsbuch ist dazu bestimmt, lhre
Schreibgeschwindigkeit, die zum AbschluB des Anfingerlehrgangs wahr-
scheinlich 40 bis 60 Silben je Minute betrdgt, auf etwa 120 Silben zu steigern.
Eine solche Steigerung der Schreibgeschwindigkeit gelingt natiirlich nicht
von heute auf morgen; deshalb bietet dieses Buch auf 56 Seciten Ubungsstoff
fir viele Unterrichtsstunden. Unter besonderer Beachtung der kaufménni-
schen und Verwaltungs-Praxis sind dabei die hiufigsten deutschen Worter
nach der ,Deutschen Sprachstatistik” von Dr. Helmut Meier beriicksichtigt.

a)

b)

Jedes Lehrstick hat vier Seiten:

Systemwiederholung

Die jeweils erste Seite dient der Wiederholung des Kurzschriftsystems,
damit Sie im Richtigschreiben ganz sicher werden. Diese 12 Seiten sind
so gestaltet, daB sie auch in zwei Hilften unterteilt w_erden konnen.

Kiirzelwiederholung .

Die zweiten Seiten der Lehrstiicke bringen zusammenhéingende, allge-
meinbildende Texte, die in ihrer Gesamtheit alle Kiirzel enthalten. Die
Kiirzel, die jeweils wiederholt werden sollen, stehen am Kopf der Scite.
Wiederholtes Schreiben dieser Texte wird lhre Schreibgeschwindigkeit
besonders férdern,

Weitere Ubungen

Die dritte Seite jedes Lehrstiickes enthdlt Schénschreib- und Unter-
scheidungslibungen, Geldufigkeitsiibungen und weiteres reichhaltiges

- Material fir Ubungen verschiedenster Art. Sie werden sehen, daB die

d)

Kurzschrift auch zum Wettkampf und Denksport, zum Spielen und
Scherzen anregen kann.

Lese-, Abschreib- und Ansagetexte

Die vierten Seiten bringen schlieBlich zusammenhédngende Texte allye-
meinbildenden und belehrenden Inhalts, die gelesen und abgeschrieben
werden sollen, iiber die aber auch diskutiert werden kann, und Geschiifts-
briefe. Diese enthalten noch einmal alle Kiirzel, die in dem betreffenden
Lehrstliick wiederholt werden. — Die Texte eignen sich auch zum Ab-

schreiben auf der Maschine und stellen so eine Verbindung zum Maschis
nenschreibunterricht her.

Wenn Sie das Ziel des Fortbildungslehrgangs erreicht haben, kénnen Sie
Ihre stenografischen Kenntnisse privat und beruflich mit Nutzen anwenden.



Ratschlige fiir Ihre Weiterbildung

800 Silben (Der Text enthdlt alle Kiirzel) 2993 Anschldage
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Kurzschrift-Schreibtraining |

Erreichen eines hohen Wiederlesbarkeitsgrades (schén und richtig, zligig
und deutlich, schnell und sicher)

Vornahme kalligrafischer Abschreibiibungen
Ubertragung gedruckter Vorlagen in Kurzschrift

Erweiterung der Schreiberfahrung durch Ansagetexte aus den
verschiedensten Berufszweigen

Inhaltliches ErschlieRen von Texten zur zusammenfassenden Wiedergabe

Kurzschrift-Schreibtraining Il
Steigerung der Schreibgeschwindigkeit

Gelaufigkeitsiibungen
(Sonderblatt)

Ansagen mit stgeigender Geschwindigkeit

(auch Uber Kassettten, jeweils nur kleine Teilstlicke einiiben und diktieren
lassen, Abfolge von Schriftbildern auswendig beherrschen, bei 40 Silben
unter der eigenen Geschwindigkeit beginnen)

Aufrechterhalten der Kurzschriftbegeisterung/Motivation

Stenosport
(Sonderblatt)

Denksport
(Sonderblatt)

23



Gelaufigkeitsiibungen

Automatisieren des Schreibens von Woértern bzw. Wortbildern
(Reiheniibungen, z. B. Boten: Beton, Bonn: Bohne, Hut: Haut, Schein:
Schrein)

Wiederholtes Abschreiben stenografischer Satze innerhalb bestimmter
Zeit

Bedeutung der Kiirzel fir die Gelaufigkeit

(Wiederholung: alleinstehend, in Zusammensetzungen, mit Abwandlungen
durch Satze mit méglichst vielen Kirzeln, in bestimmer Reihenhfolge fiir
Schiiler zur eigenen Uberpriifung, als Schilerwettkampf unter
Aufschreiben mdéglichst vieler Kiirzel innerhalb bestimmter Zeit;
,Nichtanwendung"“: bei Beeintrachtigung der Lesbarkeit z. B. driiber, aus
sprachlichen Griinden z. B. die Wiirde)

7

Bedeutung der Satzzeichen fiir das gelaufige Wiederlesen

Bedeutung der Kenntnis von Fremdw®értern und Eigennamen fir die
Gelaufigkeit

24
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Geldufigkeitsiibung: Schreiben Sie die-folgenden besonders langen Wér-
ter je eine Minute lang.' Um die Gelenkigkeit der Hand zu trainieren,
soll bei dieser Ubung innerhalb der Wérter nicht abgesetzt werden (was
in der Praxis natiirlich zuldssig wire): . . B 3 ‘

A

& AR
«

6 Silben: '

" 7 Silben:

. 8 Silben:

‘9 Silben:
10 Silben:
11 Sﬂben;
12 Silben:

13 Silben:




___-VGelauhgkeitsubung Schrelben Sle eme Mmute lang immer wieder den
-Satz (am besten unteremander) i 1 ~

‘Der Satz hat 10 Silben. Stellen Sie nach 'Ablauf der Minute fest, wie viele
- Silben Sie geschrieben haben. Schreiben Sie den Satz dann nochmals eine
Minute und stellen Sle fest um wxe v1e1e S11ben Sxe Ihre Lelstung
_gesteigert haben. " . f ,* ‘

'i ) b ; ":KVJ‘

Machen Sie dasselbe mit folgendem Satz, der 15 leben hat

Geldufigkeitsiibung: Schreiben Sie zwe1 Minuten lang immer W1eder
folgenden Satz (der kein Kirzel enthalt) .

Schreiben Sie danach ebenso lange folgenden Satz (der zu 65 % aus
Kiirzeln besteht): A

Der erste Satz hat 10 Silben, der zweite 20. Trotzdem haben Sie wahr-
scheinlich den zweiten Satz mindestens ebenso oft geschrieben. Sie erken-
nen daran die Bedeutung der Kiirzel fiir die Gelaufigkeit.



"Geléiuiigke‘itsiibung: Schreiben'Sié jeweils eine oder zwei Minuten lang
den gleichen Satz a) mit Fremdwdértern, b) mit den ;e‘nt_sprevchenden‘ degﬁ-.

)

schen Wértern, c) in verbessertem Deutsch: - =

Setzen Sie einmal vor keineswegs ein Komma, einmal dahinter.; Sie
erkennen, wie notwendig es ist, die Satzzeichen mitzuschreiben., - -

Beachten Sie: Ein stenografischer Text, den auch’ andere lesen sollen,
muBl alle Satzzeichen enthalten (z. B. der Text auf Seite 11 dieses Lehr-
buchs). Ein Stenogramm, das nur vom Schreiber selbst gelesen werden
soll, kann sich auf wenige Arten von Satzzeichen beschrénken.



Stenosport

stenografische Richtigschreibwettbewerbe

Wettlesen stenografischer Texte (eigene und auto-
grafierte)

Schreiben unbekannter Texte in steigender Geschwin-
~ digkeit

Staffelschreiben

Vierkampf



Richtigschreibwettbewerb: ©* - 7t ot

Wettlesen° Em Lesestuck T B das nebenstehende ( Maas, Memel Etsdx
und Belt*) wird zu Hause gut emgeubt und nach der Uhr so schnell wie
moghd). vorgelesen. Zwe1 Formen dleses Wettbewerbs sind moghch

a) Alle lesen das ganze Stiick (oder einen vorher bestlmmten ‘Teil); Sieger 1st
.wer die kiirzeste Zeit benot1gt S SR

b) Alle lesen eine Mmute Sleger 1st wer am weltesten kommt



Mannschaftsspiel: Zwei gleich starke Mannschaften stellen sich an zwei
Tafeln hintereinander auf. Der erste stenografiert auf Kommando ,los*
ein beliebiges Wort an die Tafel und gibt die Kreide an den nichsten
weiter, Dieser stenograﬁert ein Wort, das' mit demselben Buchstaben
(nicht Zeichen) beginnt, mit dem das erste Wort aufhort; auf Kopf miiBte
z. B. ein' Wort folgen, das mit f (n cht ‘mit pf) beginnt. Das dritte Wort
mull wieder mit dem Buchstaben' begmnen, mit dem das zweite aufhért,
Ein schon an der Tafel stehendes Wort darf nicht nochmals geschrieben
werden (wenn auf Kopf Frack folgt darf der dritte nicht wieder Kopf
~schreiben). Falsche Worter sind vom 'Schiedsrichter (Lehrer) sofort zu
beanstanden und miissen ausgel6éscht und neu geschneben werden. Die
Mannschaft, die zuerst fertlg ist, 1st Sleger

Ein Beispiel fiir eine solche Wortrelhe




Staifelschreiben:




Denksport

Stenografische Denksportaufgaben
Langschrift aus Kurzschrift
Stenografische Scherzzeichnungen

Fehlersuchiibungen

Liickentests (Simulierung nicht verstandener Woérter)

Gedachtnistraining (z. B. Scheibbeginn eines Satzes erst auf
Klopfzeichen bei gleichzeitigem Weiterdiktieren eines zweiten Satzes)

Forderung der Kombinationsgabe durch Mitschreiben nur von
wichtigen Teilen einer zu schnellen Ansage mit dem Ziel der Erstellung
eines Protokolls

Wiederlesen fremder Stenogramme
systemgerechtes Einordnen kurzschriftlicher Schriftbilder
Mannschaftsspiele/-wettkampfe an der Tafel

Beantwortung von Fragen aus dem Allgemeinwissen/schulischen
Fachwissen (Querverbindung zu anderen Fachern)
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Stenografische Denksportaufgaben: = . |-

a) Schreiben Sie auf unliniertes Papier weh, Fisch, gebeugt, drehen Sie
das Blatt um und betrachten Sie die auf dem Kopf stehenden Wort-
bilder. Versuchen Sie weitere derartlge Worter zu ﬁnden Wer findet

- die meisten? == e R 2 '

b) Tun Sie dasselbe mit Ohm, Rubin, Nerz und versuchen Sie weltere
| Worter dieser Art zu finden. '

Langséhrift aus Kurzschrift: Schreiben Sie -in Kurzschrift wezedefrem
und efremewbefefewile und betrachten Sie genau die dabei entstande-:
- nen Schriftbilder. Konnen. Sie selbst eine Aufgabe dieser Art erﬁnden?a

Scherzzeichnungen aus Kurzschriftzeichen:

Man schreibe zwei n, zwei 1, einmal auf,
einmal vor und ziehe rundherum ein groBes
Doppel-s. Daran setze man links ein w und
rechts ein h an.

Was ist so entstanden? © . . o f; e o ;

Versuchen Sie, andere lustlge Ze1chnungen oder sonstlge unterhaltsame
Spiele mit stenografischen Zelchen zZu erhnden



Fehlersuchiibung: Eine gute Sekretérin muB in der Lage sein, sachliche
und sprachliche Fehler, die dem Chef"belm Diktieren unterlaufen, zu
bemerken und selbstand1g zu verbessern, Ubertragen Sie die folgenden
Sdtze, ,dle je einen Fehler enthalten, ohne dlesen Fehler in Kurzsdlnft :

1.
2

er bxtten Sie, uns Ihre Entscheldung spatestens blS zum 31. Jum mxtzutexlen

Die ZeltSChrlft kostet monathch 2 DM; 1932 betrug der Bezugspre1s fir ein

ganzes Jahr nur 4 DM. RS e

Frithere Schiiler des Gymnasiums werden gebeten, sxch der neu gegrundeten
Ehemaligen Schilervereinigung anzuschheBen _

Der Polarkreis verlduft zw1schen dem 66 und 67. Langengrad. :

. Er sagte, daB es ihm sehr leid tite, daB er m1ch verfehlt habe.

Die Versxcherungspramle soll moghchst fiir ein' Jahr im voraus bezahlt wer-
den; bei Zahlung in halbjdhrlichen Raten erhoht sie smh um 6 DM bei viertel-
thrhchen Raten um 3 DM. o2y .

. Ich. war sehr enttduscht, als ich Ihren Bnef in dem Sie mich vor die Wahl

stellen, entweder eine. v1e1 hohere Miete zu zahlen als bisher oder in -eine
andere Wohnung umzuziehen, mir, vom Bneftrager zugestellt wurde. 2



Wiederholung Eilschrift

Spachliche Gliederung

Begriffs- und Satzzusammenhang, Denk- und Spachgesetze: gesicherte
Wiederlesbarkeit

Verkiirzungen
unter Weglassung einzelner Laute und Silben
(sprachliche Verkiirzungen : graphische Verkirzungen)

Stammkiirzungen
Anlaut-, Auslaut-, Inlaut- und Nachlautkirzungen

Formkiirzungen

Fremdwortschreibung
(Besonderheiten)

,Nichtanwendungsfalle*

Beispielsammliung A
(460 Stichwdrter — zur Automatisierung des Schreibprozesses)

35



Ebensolsehr mit Gem = = - il
folgenden Wort: ......IIZZ’TZII% G

Ebenso Verhaltnisworter mit -
folgenden Formwértem: el §

Ebenso. Bindewﬁrter:? -

Hilfszeitworter eignen sich

Ebenso stehende
: Redensarten: !

b

Kiirzung Prozent aus der vor-
hergehenden Zahl herauszie-
hen: B nel
Entsprechend Konto werden
auch Skonto und Diskont .
gekiirzt: e
Fremdworter beim zweiten -
Vorkommen starker kiirzen:




Steigerungsendungen
mitschreiben:

Nur in besser und ndher

mehr nie ausschreiben; SOnst | v iimrae s e
Verwechslung mit minder:

-mehr mit e-Aufstrich, sonst
Verwechslung mit mit:

bilden mit -en, sonst
Verwechslung mit werden: -

fiel, kam, kime ausschreiben: e/ Y R S o ey
" Unterscheiden Sie dienlich 4 e ; : X
e e

Mit hochgestellten Anlautkiir- .27 =

zungen -ung nicht verschmel- oeeme G
zen: ‘ e R LA Sl e S S S

trug, triig und hdupt ©
ausschreiben:. . )




Kiirzen Sie Fremdworter i
nicht zu stark -

Mit Paragraph wird dlé folgen- RS
de Zahl méglichst verbunden

-Auch in Fremdwértern den
Vorlaut n weglassen: .

Aber‘mcht in Fabnkant.

Auch in Fremdwortern den »
Vorlaut r weglassen:

Auch in Fremdwértern einen~ 7/
von 2 Selbstlauten weglassen: =/

‘Geben Sie acht, dab Sie mcht %
-zuviel weglassen: £

‘ Mehrzahlendung auch bei-
Fremdwortern immer mit-
>< i) Sdlreiben: : eee enesse csrnmmn ceanee
“Wenig bekannte Fremdworter

- lieber ausschreiben als kiirzen:
Nur bei bekannten Fremd- * °
wortern sichert der Zusam- -
menhang den Sinn: -

Farm mit r schreiben zur
Unterscheidung von Familie:
Unterscheiden Sie die Nach-
silben -ie und -isch:




abend AL s A8 ~_ UL
aber 4 %&: @, /l‘_’-%—-.
absolut 4 Ao Ay

50 ge/lt eg weitez e e o Gkademie_ AEs N /\—/) ALY
| aktie G 7/\(,\4/\_/‘)
iU lIN e A~—7

allgemein % ﬂ7 2 S

. zur Eilschrift mit Lege-Haeger; denn Lege-Haeger hat das Lehren und Lernen
leicht gemacht. Alle Lehrstiicke sind logisch aufgebaut; sie verbinden die weiteren
Verkiirzungen und Kiirzel systematisch mit den eigentlichen Kiirzungsregeln, und
vor allem, sie vermeiden Zwischenformen. Dabei sind die Geschiftsbriefe und

Bildungstexte so interessant, daB die spannende Eilschrift von Lege-Haeger von
jedermann gern verwendet wird.

Lege-Haeger, \ |
Deutsche Einheitskurzschriit nach der amtlichen Systemurkunde 1968
3. Teil: Eilschrift, 56 Seiten, Best.-Nr., 8227 |

4. Teil: Redeschrift (Lege-Haeger-Kauws-Karpenstein)

56 Seiten, 28., durchgesehene Auflage, Best.-Nr. 8229
Schliissel dazu, Best.-Nr. 8230



Ubungsstiick

zur Wiederholung aller Kiirzel, Kiirzungen und Verkirzungsregeln

Burgermeisterrede bei einer Ortsversammlung

2/3?,0*3\,’1"2/@&%(&,_\@\./\/’/4/%@9«0&&
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Diese Seite missen Sie mehrmals sorgliltig abscirelben und Ubertragen und sich wiederholt
ansagen lassen. Vergleichen Sie das Stenogramm immer wiocder mit der Vorlage, bis Sie feststellen,
daB Sie alle ellsdiriftlichen Kilrzel, Kidrzungen und Verkiirzungstegeln richllg angewandt haben.




Kenntnisse der Redeschrift

Ausbau der Eilschrift
(Beispielsammiung B mit 1.000 Kiirzungen)

Weitere Kiirzungsmaoglichkeiten
und Sonderformen des § 20 der Systemurkunde zur
Deutschen Einheitskurzschrift — DEK

Theoretisches Erfassen
und systematisches Training
zur Erzielung automatischer Schreibablaufe
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Von der Eilschrift' zur Redeschrift

ElleiSie bcginnen,‘sich mit der Redeschrift zu beschiftigen, sollten Sie die Eil-
schrift, besonders ihre 185 Kiirzel und Kiirzungen sicher beherrschen und eine

Sdlrgibgeschwindigkeit von 180—200 (allermindestens aber 150) Silben je Minute
erreicht haben. '

Es kommt vor, daB Worter, fiir die es schon in der Eilschrift eine Kiirzung gab,
in der Redeschrift anders (schdrfer) gekiirzt werden. In der Eilschrift galt der
Grundsatz: Lieber ein paar Striche mehr schreiben als das Geddchtnis mit einer
Ausnahme belasten. Fiir die Redeschrift aber ist &uBerste Kiirze oberster Grund-
satz; sie nimmt Ausnahmen und Unterausnahmen in Kauf, wenn dadurch ein
Strich gespart wird. Deshalb konnen wir Ihnen bei einigen Eilschriftkiirzungen
ein Umlernen nicht ersparen. -

Damit Sie die neuen Kiirzungen besser automatisieren kénnen, sind die Ubungs-
sdtze nach Silben abgezdhlt. Die zweckmaBigste Geldufigkeitsiibung besteht
darin, jeden Satz zundchst wiederholt zu lesen, dann wiederholt sorgféltig ab-
zuschreiben. Schreiben Sie von Zeit zu Zeit einzelne Sdtze minutenlang unter-
einander. Die Feststellung der erzielten Schreibfertigkeit spornt an und starkt
lhr Vertrauen in Ihre Leistungsfdhigkeit, Auch bei solchen Schnelligkeitsproben

dirfen Sie nicht nachldssig stenografieren. :

Die zusammenhdngenden Texte sollten Sie zundchst durch mehrmaliges Ab-
schreiben gut einiiben und sich dann aus dem Schliissel wiederholt in steigender
Geschwindigkeit diktieren lassen. Jedes Stenogramm miissen Sie wiederlesen,
nur dadurch lernen Sie die Eigenheiten Ihrer stenografischen Handschrift kennen.



400 S11ben Test

Die folgenden beiden Reden sind nlcht wirklich gehalten worden. Es sind zurecht-
gemachte Texte, in denen stlirkste Kiirzungsmoglichkeiten gehéduft vorkommen.
Uben Sie die Texte griindlich ein und lassen Sie sie sich so lange ansagen, bis
Sie sie in je 60 Sekunden schreiben kénnen. Diese beiden Texte kénnen und
sollen lhnen zu dem stolzen BewubBtsein verhelfen, zum erstenmal in Ihrem Leben
400 Silben in 1 Minute geschneben zu haben.

 Aus einer Parlamentsrede

p\,y?ﬁ,/\//\wg(x———, Ca//] 0//\.7/./(/&\ L‘77‘16:;
% il ,{,«.pu/\@m/ ........,..@0“9//5/‘&'/\ 739

263

... | 334

Aus der Erwiderung ddrau[

V\fyz/&wﬁpy,e//V‘u&‘J ..... Lot wk psniedls

...| 733
| 794
.. | 266

| 33F
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Aus elner Parlamentsrede

Herr Prasident, meine Damen und Herren, alle Ménner und Frauen in der
Bundesrepublik Deutschland kénnen bis zu einem gewissen Grade selbst be-
urteilen, was die jetzige Bundesregierung seit ihrer Regierungsiiber-
nahme geleistet hat. Von bemerkenswerten Erfolgen in der Innen-
politik, in der AuBenpolitik oder gar in der Wirtschaftspolitik

kann iiberhaupt keine Rede sein. Eine Reihe von fehlerhaften MabBnah-
men hat zur Folge gehabt, daB auf dem Gebiet der Finanz- und Wirtschaftspoli-
lik die Unzufriedenheit in der Bevélkerung immer gréBer geworden
ist, ganz im Gegensatz zu den Versprechungen, die bei der Regierungsiiber-
nahme gemadit worden waren. Ich will es dahingestellt sein lassen, ob sich

die Zusammenarbeit zwischen Bund und Lindern wirklich verbessert hat. Nach mel-
ner Uberzeugung miiften mit Riicksicht darauf, daB auf dem Geblet des Wohnungs-
baus noch viel zu wiinschen librig bleibt, erheblich mehr Mittel zur Verfligung
gestellt werden. Herr Président, meine Damen und Herren, das Bruttosozi-
alprodukt ist kaum gestiegen, mit anderen Worten, die Bundesregierung

hat die inflationistischen Tendenzen nur mit Miihe und Not zuriick-
halten kénnen. In keiner Weise kann die Bevélkerung der Bundesrepublik
Deutschland heute davon liberzeugt sein, daB das Wadchstum des Bruttosozial-
produktes in absehbarer Zeit zunehmen wird. Mit den MaBnahmen, die jetzt
in Aussicht genommen worden sind, will unsere Partei nichts zu tun haben.

Aus der Erwiderung darauf

Herr Président, meine Damen und Herren, im Gegensatz zu meinem Vorred-
ner stehe ich auf dem Standpunkt, daB die Leistungen und Verdienste der Regie-
rung nichls zu wiinschen iibrig lassen. Es ist unbedingt erforderlich, das Ho-
he Haus noch einmal darauf aufmerksam zu machen, daB das Verantwortungsbe-

_wultsein gegeniiber den Interessen des deutschen Volkes nach wie vor je-

de Entscheidung des Bundeskanzlers und des Ministeriums bestimmt. Meine
Damen und Herren von der Opposition, auch Sie werden im Laufe der
Zeit zur Uberzeugung gelangen, daB in der Innenpolitik, in der Au-
Benpolitik und in der Wirtschaltspolitik unser Standpunkt richtig ist. Auf
der " anderen Seite jst zu berilicksichtigen, meine Damen und Herren,

"daB die Zusammenarbeit der Bundesrepublik Deutschland mit anderen Staa-

ten im Laufe dieses Jahres immer besser geworden ist. Sie kénnen da-
von liberzeugt sein, daB die Regierung der Bundesrepublik Deutschland im Zu-
sammenhang mit der AuBenpolitik im ganzen deutschen Volk eine Fiille
von Anerkennung findet. Herr Prisident, meine Damen und Herren, ich ver-

sichere lhnen, daB die Regierung der Bundesrepublik Deutschland in ab-
sehbarer Zeit auch diejenigen Teile des deutschen Volkes, deren wirtschaft-
liche  Situation durch = die Preispolitik  der vorigen = Bundesre-
gierung in Mitleidenschaft gezogen ist, durch dementsprechende organi-
satorische und finanzpolitische MaBnahmen  zulrledenstellen  wird.
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Ratéchlc'ige ftir IThre Weiterbildung

Wir empfehlen Ihnen folgendes:

. Wenn Sie nicht in einer Gruppe (Klasse, Verein) iiben kénnen, suchen Sie sich

wenigstens einen Trainingspartner., Das Kurzschrifttraining ist zu zweien
viel leichter und einfacher als ganz allein,

. Befassen Sie sich intensiv mit den stark gekiirzten Texten, die jeden Monat
in Ubungszeitschriften veroffentlicht werden. Versuchen Sie auch altere Jahr-
ginge dieser Zeitschriften zu bekommen, aber nicht die vor 1969 erschienenen.

Die Redesdhrift ist von der Systemédnderung zwar nur wenig betroffen, aber
auch diese wenigen Abweichungen wiirden Sie verwirren.

. Schaffen Sie sich die Beispielsammlung B an und arbeiten Sie sie planmaBig

durch, auch indem Sie und Ihr Trainingspartner sich sédmtliche Beispiele gegen-
seitig diktieren.

. Im librigen wenden Sie alle Ubungsmethoden weiterhin an, mit denen Sie sxch
auf lhre derzeitige Leistungsstufe heraufgearbeitet haben.



— 6‘{\ B
My sister is in the garden.

'.So leicht ist es auch,
¢ —5 T A2 2.

The boy will come home.

in englischer Sprache ~_zu stenografieren. Man verwendet die gewp@n-
ten Zeichen und Kiirzel der Deutschen Einheitskurzschrift und lernt nur noch einige
Anpassungen an die englische Sprache hinzu. |



GERMAN-ENGLISH
SHORTHAND

Deutsch-Englische Kurzschrift

PART I

On the basis of the preparatory work

of Wilhelm Lege t
adapted to the official German Shorthand

by
Dr. Klaus-Wilhelm Lege

and
Dr. Hans-Jiirgen Bése

a

Winklers Verlag ¢ Gebriider Grimm
6100 Darmstadt
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again own

[allel] [av]

® [e, m, 2] are represented by a narrow © e, «, 9] werden durch enge, [p, 2u]
conncction between two consonantal signs, durch weite Verbindung zweier Mitlaut-
lo, su] by a wide connection. @ Initial zecichen angedcutct. @ Der Anstrich anlau-

vowels are represcnicd by a stroke writien tender Selbstlaute beginnt auf der Grund-
upward [rom the base line, linie.

I Y

1) Final mute r is writlen in shorthand. 1) Am WorlschluBl nicht gesprochencs r
2) Unstressed o (ou) reduced to [2] is writ- wird geschrieben. 2) Unbetontes o (ou), das

ten by a wide connection. 3) There are no wie [2] gesprochen wird, wird durch weite
particular capital letters in shorthand. Verbindung bezeichnet. 3) Es gibt keine
GroBschreibung in der Kurzschrifl.

Sheort forms/Kiirzel .

the a at them than can their to is and
an then : » there 100

r.iéu"f,'ﬁfifﬁl'.é.'.'.'f;)f&fff;.'.’f/"ff.'.'.'.'.";}QITZI?ZZIII?.ZZZIZIZZCZ SN 77 PO 5o PPN 7 B A S i Ny

......................................................... 100408 50888350008580008189514000sesa0srteradasssaresaossensdecsionaetaoiecencsantonncanisonoos iaitian

Write in Shorthand/Ubertragen Sie (S/U): L. Tear, gone, care, rock, cotton, am. L. Then
Tom and Bob ale an egg. Ben ran and ran to get a better cab than Mag. Can the
owncr get a better note? Get back to them. Their boat is known to them.

4



Synoptic table of the Shorthand*sy‘stem

1. Vowels

a) Signs for vowels

.............................................................................. L L L R T R Ry Ty T T P PPy TP R P E PP PP ey

le, &, 3] lo, su] ma] . [sl] Iy, iz] (w]

........................................................................ R L L R R T R YR T TS T Y Py P PR PP

T T T T Ty T E T Y T TP PO T PP PRI TP PR SN

b br c cr d dr  |d3} - f Jr g gr h i}

b) with s & @ IR Rel ol

Teseany sese

* Facultative signs, especially to avoid transcription hazards
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4. R at the end of a syllable and preceding r in consonant clusters

L L R T T e T e T T R L

eressessersesres RN eREsIRs BRI ERaRI Ko a s sas bRt S lb

require  hour  player anm work Jorm order board court

S. High and low position ol # and /

rain range - mill miller
meal

win twinkle

6. Upstroke-t R W it

........................................... T /T T e T P P Y PR T PY TRE R PP R LT TP R DL LR SXTR TR EEER R R E R R AR AR R R

gentle tactless sporisman porter acceptable question ~  righteous

7. Hook; no hook after prefixes '

.................................................................... Ao aeenenesasnnetsssssendanaleninelesdsietogsessetnsdtsnscsastusassaspioda(dsesatoorsdoseorotecssionsocgopestoctsocscs goonssen

....................................................... Y PATTITERY -y

........... €08 hdeess0neaenasvalorsatesstsessrslasesassssostanatosdsodeinveisoloetotoristassassarassonaciane sacaccts

poetry violin ~ higher - - hire hunted . invited deodorant react

8. Loop; minor alterations of signs

.............................................................................. atssresavaateraatenansisidosaey wesvttrasassatrodocsscecc®liiinnrercriniiiiesnisetccincacacacansiioricssoniintacas

hill whole church chalk ginger spoll spare Sudan sad

heal hole

9. Short forms for to and un-

S ............W .w T T LT T L LI Ly SO, AgyorT)
............... u.._ﬂf.. RN %6.\. 4..--........67..........o......g vvefeanane
cemrrvnsesenensnen e fon @aanasnnusnnen oo o Lliacnniininne .

tonight altogether - ready-to-wear unto hitherto

10. Unstressed ¢, a and o

before Soreign average Saturday London * honour courageous
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